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Na temelju članka 58. stavka 2. i 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi ( „Narodne novine“ broj 87/08 ), te članka 91. Statuta UČENIČKOG DOMA KUTINA Domski odbor na sjednici održanoj dana 10.5. 2010.godine donio je
PRAVILNIK O KUĆNOM REDU

                                            UČENIČKOG DOMA KUTINA

I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.

Ovim Pravilnikom o kućnom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) uređuje se kućni red  Učeničkog doma –Kutina ( u daljnjem tekstu Dom) a posebice: 

- pravila i obveze ponašanja u  unutarnjem i vanjskom prostoru Doma, 

- prava i dužnosti učenika, odgajatelja i ostalih djelatnika, 

- pravila međusobnih odnosa učenika,

- pravila međusobnih odnosa učenika i djelatnika, 

- način rada djelatnika tijekom radnog vremena odn. rad i nazočnost djelatnika nakon završetka radnog vremena
- dnevni red rada

- pravila sigurnosti i zaštite od socijalno neprihvatljivih oblika ponašanja

- način postupanja prema imovini 

- kršenje kućnog reda

- druga pitanja u svezi održavanja kućnog reda.

        Ovim Pravilnikom utvrđuje se i način upoznavanja radnika i učenika s odredbama Kućnog reda te načini provedbe odgojno-obrazovnih aktivnosti u provođenju odredaba Kućnog reda.

        Odredbe ovog Pravilnika odgovarajuće su primjenjuju i na ponašanje učenika i radnika Doma kada oni izvršavaju dijelove Godišnjeg plana i programa kod subjekata izvan Doma (poduzeća, ustanove kulture, javne ustanove i sl. )
Članak 2.

 Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na djelatnike koji su zasnovali radni odnos na neodređeno vrijeme, koji zasnuju radni odnos na određeno vrijeme, koji rade s punim ili skraćenim radnim vremenom, koji su u dopunskom radu ili su zasnovali radni odnos kao vježbenici - volonteri; učenike, roditelje ili skrbnike, građane i druge stranke za vrijeme njihove nazočnosti u Domu.
Odredbe Pravilnika u Učeničkom Domu Kutina provode se u svim prostorima sukladno zakonima, propisima donesenim  na osnovi zakona, Statuta Doma i odredbama ovog Pravilnika.

II. PRAVILA I OBVEZE PONAŠANJA U UČENIČKOM DOMU, UNUTARNJEM I VANJSKOM PROSTORU
Članak 3.

Svi učenici, djelatnici Doma  i drugi korisnici usluga u Domu i u drugim prostorima u kojima se ostvaruju dijelovi odgoja i obrazovanja iz Godišnjeg plana i programa, imaju prava i obveze utvrđene Statutom Doma, ovim Pravilnikom i drugim pozitivnim propisima koji se na njih odnose.

Prava učenika iz prethodnog stavka ovog članka opisana su u Statutu Doma u članku 28.i 29., a dužnosti u članku 30. Statuta.
Povrede dužnosti učenika kao pedagoške mjere utvrđene su člankom 41. do 49. Statuta Doma.

Članak 4.

S odredbama ovog Pravilnika potrebno je upoznati sve učenike i  djelatnike Doma.

Učenike će s odredbama ovog Pravilnika detaljno upoznati odgajatelji na sastancima odgojne skupine te provjeriti poznavanje njihovih odredaba.

Upoznavanje učenika iz prethodnog stavka ovog članka odgajatelji će imati kao temu na  nekoliko sastanaka odgojne skupine u tijeku školske godine kako bi se učenici detaljno upoznali s njegovim odredbama te ih provodili tijekom boravka u Domu.

Upoznavanje učenika s odredbama Kućnog reda obavezni su vršiti i ostali radnici Doma tijekom obavljanja svojih redovitih poslova.

Sve djelatnike s odredbama ovog Kućnog reda obavezno je upoznati organizirano na odgovarajućim sastancima i putem oglasne ploče.

Sa ciljem dostupnosti svih odredbi ovog Kućnog reda učenicima i djelatnicima on će se na odgovarajući način izvjesiti i na određenim mjestima u Domu ( na oglasnim pločama u vidu izvoda i sl. )

Članak 5.

Pod prostorom Doma u smislu ovog Pravilnika, podrazumijeva se:
· stambeno-smještajni prostor Doma 

· blagovaona i kuhinja Doma

· kotlovnica

· zbornica, učionice, knjižnica, informatička učionica, poslovne prostorije (kancelarije), hodnici,  sanitarni čvorovi, video-sala, skladište, praonica, radionica, teretana i dr.

· okoliš Doma (dvorište, igralište, travnjaci i dr.) .
Članak 6.

Domski prostor iz članka 6. ovog Pravilnika mora biti čist i uredan.

O redu i čistoći brinu prvenstveno djelatnici zaduženi za održavanje čistoće sukladno Pravilniku o organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta, učenici koji koriste prostor Doma te svi djelatnici i ostali korisnici Doma.

Članak 7.

Obveze svih djelatnika  i učenika kao i drugih korisnika Doma su sljedeće:

· čuvanje i podizanje ugleda Doma što se ogleda u obvezi primjernog ponašanja i urednog     izgleda

· uzajamna suradnja i pomaganje na planu podizanja razine ugleda i ostvarivanja osnovnih svakodnevnih zadaća koje se postavljaju pred djelatnike i učenike

· uzajamno poštivanje dostojanstva učenika međusobno; djelatnika  Doma međusobno; učenika od strane odgajatelja i djelatnika  i obrnuto

· podizanje kulturne razine na planu ukupnog ponašanja i izgleda ( upoznavanje s pravilima lijepog i kulturnog ponašanja; izgrađivanje estetskog izgleda; podizanje higijenskih navika i dr. )

· izvršavanje osnovnih radnji koje imaju za cilj stvoriti ugodniji okoliš za život i rad u prostorima Doma ( odlaganje smeća, nepušenje, urednost sanitarnih prostorija i dr. )

Članak 8.

Učenici su dužni u Dom dolaziti uredno odjeveni sukladno uobičajenim normama pristojnog izgleda.

Članak 9.

Učenici imaju i  prava i dužnosti utvrđena Statutom Doma  i ovim Pravilnikom.
Pored  dužnosti utvrđenih u članku 30. Statuta  učenici  su dužni:
- izvršavati naloge ravnatelja i odgajatelja,
- pridržavati se naloženih higijenskih mjera i redovito održavati osobnu higijenu,

- čuvati domsku imovinu,
- dežurati prema utvrđenom rasporedu,

- rediti spavaonice prema utvrđenom rasporedu,

- uređivati okoliš, sudjelovati u zaštiti prirode, kulturnim, športskim i drugim 
  aktivnostima Doma, osnivati sekcije slobodnih aktivnsoti i raditi u  njima,

- pridržavati se kućnog reda utvrđenog ovim Pravilnikom i drugim općim aktima 
  Doma,
Pored prava utvrđenih u članku 29. Statuta Doma učenici imaju pravo:
     -sudjelovati u odgojno-obrazovnom procesu

    - raspravljati o pitanjima odgojno-obrazovnog rada

    -davati prijedloge i primjedbe u svezi s djelovanjem Doma 

    . na poštivanje temeljnih ljudskih prava 
    -voditi zdrav i siguran život u Domu

    -razvijati svoje sposobnosti

    -na pravovremene i objektivne informacije

    -poštivati druge učenike i djelatnike Doma i biti poštivan od njih

    -izražavati svoje mišljenje dok njime ne vrijeđa druge

    -pravo na izdavanje potvrda o svom statusu

    -pravo na korištenje knjižnice i dr.
Članak 10.

Raspored smještaja učenika po sobama određuje voditelj odgojne skupine na početku školske godine. 

Promjenu mjesta iz opravdanih razloga može odobriti voditelj odgojne skupine ili ravnatelj.
Članak 11.

      Za vrijeme održavanja obveznog učenja učenici su dužni paziti da ne ometaju druge učenike te da potrebna sredstva koriste pažljivo ( učionica, knjižnica, informatička učionica i dr. ) te da tijekom trajanja obveznog učenja budu prisutni.

       U Domu je radnim danom organizirano obvezno  vrijeme učenja od 16,00 do 18.30 sati s pauzom od 17.15 do 17.30.

       Učenje se odvija u učionicama , spavaonicama i ostalim primjerenim prostorima .

        O učenju odgajatelji vode evidenciju.  

        U organizirano vrijeme učenja u Domu je tišina i za to vrijeme nisu dozvoljene posjete.

        Za provođenje i organizaciju procesa učenja u Domu odgovorni su odgajatelji.

Članak 12.

Učenici su dužni paziti na red i čistoću tijekom boravka u domskim prostorima te u svezi s tim slušati upute dežurnih učenika u  i dežurnih odgajatelja.

Za vrijeme boravka u domskom prostoru učenicima  nije dozvoljeno:

a) pušenje u cjelokupnom prostoru i okolišu Doma

b) pisanje grafita u cjelokupnom prostoru i okolišu Doma

c) pisanje po namještaju,zidovima,uređajima, strojevima i opremi

Članak 13.

Učenici su dužni se ponašati sukladno ovome Pravilniku i u sljedećim situacijama:

a) kada organizirano odlaze, borave i vraćaju se sa izložbi i drugih kulturnih manifestacija
b) kada organizirano odlaze, borave i vraćaju se sa liječničkog pregleda 

c) za vrijeme obavljanja stručne prakse i praktičnog rada u organizacijama izvan Doma

d) za vrijeme drugih aktivnosti koje se ostvaruju izvan prostora Doma, a organizirane su u cilju ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada Doma.

Članak 14.

Za kaznena i prekršajna djela učenici odgovaraju sukladno pozitivnim zakonskim propisima i pred nadležnim tijelima izvan Doma.
Vođenje postupka sukladno stavku 1.ovoga članka ne isključuje i vođenje postupka za izricanje pedagoških mjera u Domu.

Izostanci učenika i  iseljenje iz Doma
Članak 15.
Izostanke iz Doma učenici su dužni opravdati;

· pravovaljanim dokumentom izdanim od nadležnog liječnika ili medicinske ustanove

· ispričnicom roditelja – skrbnika

Ispričnicu iz stavka 1. ovoga članka učenik je dužan  predati u roku od tri dana od dana kada su prestali razlozi za izostajanje sa nastave odnosno boravka u Domu.
Odgajatelj će vjerodostojnost ispričnice iz stavka 1. ovoga članka provjeriti neposrednim kontaktom ili putem telefona.
Članak 16.

Neopravdani izostanci iz Doma i drugih aktivnosti koje se u svezi sa Godišnjim planom i programom predstavljaju povredu dužnosti učenika i zahtijevaju izricanje pedagoških mjera sukladno Statutu Doma i ovom Pravilniku.

Neopravdani izostanci iz Doma su naročito:

· samovoljno napuštanje boravka u Domu ili drugih aktivnosti koje su utvrđene i Godišnjim planom i programom

· isključenje od  strane odgajatelja sa aktivnosti predviđene Godišnjim planom i programom zbog ometanja iste

                                                                    Članak  17.

Učenik se može iseliti iz Doma:


- nakon završetka školovanja ili školske godine,


- prema vlastitoj odluci i suglasnosti roditelja


O iseljenju iz Doma učenik je dužan izvjestiti odgajatelja petnaest dana prije iseljenja, izvršiti primopredaju zaprimljene imovine kojom je zadužen i podmiriti sve obveze.


Učenik može iseliti iz Doma prema vlastitoj odluci uz suglasnost roditelja ili skrbnika svaki dan u mjesecu ,ali tada mora podmiriti obveze za tekući mjesec prema odredbama sklopljenog ugovora.

Učenik se mora iseliti iz Doma:


- ako izgubi status redovnog učenika,


- ako mu je izrečena pedagoška mjera isključenja iz Doma.

III. PRAVILA MEĐUSOBNIH ODNOSA UČENIKA

Članak 18.

Učenici su obvezni u međusobnoj komunikaciji pridržavati se normi lijepog ponašanja i ne izražavati niti bilo koji oblik agresivnosti prema kolegicama i kolegama.

U međusobnim odnosima između učenika nije dopušteno:

           - izražavati nesnošljivost prema bilo kojem učeniku zasnovanu na socijalnom, etničkom, nacionalnom ili drugom porijeklu

           - nesporazume rješavati verbalnim i fizičkim nasiljem

           - izvrgavati bilo kojeg učenika verbalnom izrugivanju, maltretiranju zbog bilo kojeg razloga

           - međusobno se nazivati podrugljivim imenima i sl.

Članak 19.

Obveza je svakog učenika u međusobnoj komunikaciji da:

· eventualne sporove i sukobe sa pojedinim učenicima riješi uz pomoć odgajatelja i drugih organa Doma ( pedagoga, ravnatelja) 

· izvijestiti odgajatelja ili drugu nadležnu osobu u Domu o eventualnoj spoznaji da pojedini učenici provode mobing nad određenim učenikom ili provode druge oblike neprihvatljivog ponašanja

Odnos između učenika mora biti na razini međusobnog uvažavanja.

U komunikaciji između učenika obostrano nije dopušteno:

     - korištenje povišenih tonova

     -vrijeđanje

     - omalovažavanje

     - ismijavanje iz bilo kojeg razloga i dr.

IV. PRAVILA MEĐUSOBNIH ODNOSA UČENIKA I DJELATNIKA
Članak 20.

Obveza je učenika da sukladno normama suvremenog bontona pozdravi djelatnike Doma i  posjetitelje u prostorima Doma.

                                                                  Članak 21.

Odnos između odgajatelja i učenika mora biti na razini međusobnog uvažavanja i pružanja pomoći u ostvarivanju programa.

U komunikaciji između učenika i odgajatelja obostrano nije dopušteno:

         - korištenje povišenih tonova

         - vrijeđanje

         - omalovažavanje

         - ismijavanje zbog bilo kojeg razloga i dr.

         - druženje koje nije u svezi s ostvarivanjem programa.
Članak 22.

Djelatnik je dužan izvršavati naloge ravnatelja te postupati po njima ako zakonom ili općim aktom nije drugačije određeno.


Djelatnik je ovlašten staviti pismenu primjedbu ravnatelju, ako smatra da je nalog nezakonit ili ako ocijeni da izvršavanje naloga može izazvati veću štetu. Ponovljeni pismeni nalog ravnatelja djelatnik je obvezan izvršiti, ali je u tom slučaju oslobođen za posljedice njegovog izvršenja.


Djelatnik ne može stegovno odgovarati zbog primjedbe stavljene prema stavku 2. ovog članka.
Svi djelatnici Doma obvezni su uredno izvršavati sve svoje radne obveze i pri tome kontinuirano brinuti o ukupnom redu u Domu te se prema učenicima odnositi uljudno.

Članak 23.

 Djelatnik može izvan radnog vremena, uz pismeno odobrenje ravnatelja, raditi kod druge pravne ili fizičke osobe, ako takav rad nije zabranjen posebnim zakonom ili općim aktom Doma.

Djelatnik Doma ne može se udaljavati iz prostorija odnosno odsustvovati s radnog mjesta za vrijeme radnog vremena, bez odobrenja ravnatelja, a u slučaju hitnog razloga, svoje udaljavanje mora opravdati odmah po povratku.

Ako djelatnik napusti prostorije odnosno mjesto rada  bez odobrenja ili iz neopravdanih razloga, čini težu povredu radne dužnosti.

Poslove djelatnika koji odsustvuje s rada obavlja djelatnik privremeno raspoređen na radno mjesto odsutnog djelatnika.

Odluku o privremenom rasporedu djelatnika donosi ravnatelj.
Članak 24.

Obveza je svih djelatnika Doma da na vrijeme dođu na posao te da za rad budu pripremljeni .

Djelatnici Doma na posao ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola i opojnih sredstava .

Članak  25.

Djelatnici tijekom obavljanja radnih zadataka u prostorima Doma i u prostorima subjekata izvan Doma u kojima se ostvaruju dijelovi Godišnjeg plana i programa rada Doma ne smiju:

-konzumirati alkoholna pića

-konzumirati opojna sredstva 

-pušiti

-ometati kolege u  izvršavanju svojih radnih zadaća

-svađati se i izazivati sukobe i nerede

-napuštati radno mjesto prije isteka radnog vremena

-na bilo koji način grubo se odnositi prema učenicima.
Članak  26.

Obveza je svih djelatnika Doma da se pristojno ponašaju prema ravnatelju,kolegama i učenicima.

Članak  27.

Za lakšu povredu službene  dužnosti odnosno odredbi ovoga Kućnog reda ravnatelj Doma može pismeno opomenuti djelatnike Doma u sljedećim slučajevima :

-nedolično ponašanje prema ravnatelju Doma

-nedoličan odnos prema drugim djelatnicima Doma
-odbijanja pružanja pomoći novoprimljenim djelatnicima 

-dolaženja na posao pod utjecajem alkohola i opojnih sredstava 
-izazivanja sukoba i nereda

-ometanja drugih djelatnika u radu

-neopravdani izostanci i kašnjenje na posao

-napuštanja radnog mjesta prije isteka radnog vremena

-napuštanja radnog mjesta bez odobrenja ili iz neopravdanih razloga

-nedoličnog i grubog ponašanja prema učenicima 

-drugih postupaka koji dovode do rušenja ugleda djelatnika i Doma

V. RADNO VRIJEME

Članak 28.

Početak,završetak i raspored radnog vremena u Domu utvrđuje ravnatelj.

Članak  29.

Djelatnik Doma dužan je dolaziti na posao i odlaziti s posla u vrijeme utvrđeno odlukom ravnatelja o rasporedu radnog vremena .

U slučaju spriječenosti dolaska na rad,djelatnik je dužan obavijestiti ravnatelja o razlozima spriječenosti najkasnije u roku 24 sata od njihovog nastanka,osim ako to ne može učiniti iz objektivnih razloga.

Djelatnik u smjenskom radu prekida rad i odlazi s rada (radnog mjesta)u času preuzimanja posla drugog djelatnika u smjenskom radu.

Ako djelatnik Doma učestalo zakašnjava na posao ili ranije odlazi s posla odnosno postupi suprotno stavku 2. ovoga članka,čini lakšu povredu radne dužnosti.

Članak  30.

Djelatnik odlazi s posla po isteku radnog vremena odnosno nakon primopredaje posla drugom djelatniku u slučaju smjenskog rada ili dežurstva.

Djelatnik može raditi odnosno biti nazočan u Domu nakon završetka radnog vremena jedino uz prethodno odobrenje ravnatelja.
Članak  31.

Dom vodi evidenciju o dolasku djelatnika na posao i odlasku s posla.

Način vođenja evidencije određuje ravnatelj.

O evidenciji skrbi tajnik Doma.
Članak 32.

Učenici,djelatnici i posjetitelji Doma ulaze i izlaze u prostor Doma na glavni ulaz zgrade koji se tijekom radnog vremena otvara u 6.sati i zatvara u 22.sata od strane noćnog pazitelja.

VI.  DNEVNI RED RADA 

Članak 33.

Za vrijeme boravka u Domu učenici   su se dužni pridržavati sljedećeg   rasporeda         obveza ,odnosno satnice:

A) BUĐENJE - u 7,00 sati ili jedan sat prije početka nastave.Spavaonice moraju biti zaključane kada učenici u njima ne borave.
B) OBJEDOVANJE  RADNIM DANIMA :

                -doručak  od 7.15 do 8,00 sati

                -ručak      od 13,00  do 14,45 sati

                -večera    od 18,45   do 20,15 sati

                -užina      od 17,15 do 17,30 sati

Objedovanje u vrijeme različito od naprijed utvrđenog može se organizirati uz prethodni zahtjev odgajatelja .

O pripravi obroka prigodom odlaska na školsku ekskurziju,učenici trebaju izvijestiti dežurnog odgajatelja najmanje jedan dan ranije.

C) UČENJE 

               -od 16,00 sati do 17,15 sati i od 17,30 sati do 18,30 sati          
                            -od 20,00 do 21,30 sati dopunsko učenje 
                            -od 21,30 do  23,00 sati produženo učenje uz dozvolu dežurnog odgajatelja

              D) ODLASCI  I IZLASCI IZ DOMA 

              Svaki odlazak iz Doma učenici trebaju najaviti dežurnom odgajatelju,koji je dužan
              evidentirati odlazak i dolazak učenika.Učenicima prvog i drugog razreda tijekom     

              radnog dana dopušten je izlazak u grad do 21,00sat.

              Učenicima trećeg i četvrtog razreda dopušten je izlazak tijekom radnog dana do 

              21,45 sati,a u dane tjednog odmora i blagdana do 22,00 sata.

Odgajatelj odgojne skupine i  noćni pazitelj ( u pravilu u zajedničkom dogovoru i suradnji) mogu odobriti učeniku izlazak i  i nakon 23 sata, ali samo u iznimnim slučajevima (maturalna zabava drugih učenika, kulturnim ili sportskim programima ili iz nekog drugog valjanog razloga i to uz odobrenje  roditelja). Roditelj ne može zahtijevati da učenik boravi u gradu dulje od 23 sata ako odgajatelj smatra da za to nema stvarno opravdan razloga.

Odredbe ovog članka ne odnose se na učenike koji nisu navršili 16 godina života.

Ukoliko učenik samovoljno i bez znanja i odobrenja odgajatelja samovoljno boravi u gradu dulje od 23 sata ili se ne vrati u Dom u dogovorenom vremenu nakon 23 sata u smislu odredbi stavka 1. ovog članka, teže krši kućni red doma.

              E) DNEVNI RED RADA
              U Domu se provodi sljedeći red:

                             -u  7,00 sati                    -ustajanje 

                             -u 7,15 do 8,00              -doručak

                             -od 13,00 do 14,45        -ručak 

                             -od 14,45 do 16,00        -dnevni odmor

                             -od od 16,00 do 18,30   - učenje ( s pauzom od 17,15 do 17,30)

                             -od 18,45 do 20,15        - večera

                             -od 20,15 do 21,30        -slobodno vrijeme i izborni programi

                             -od 21,30 do 22,00        - priprema za počinak i provjera nazočnosti učenika

                             - u   22,00                      - odlazak na počinak ( učenici moraju biti u          
                                                                      spavaonicama, osim uz iznimno odobrenje 

                                                                      dežurnog odgajatelja

                             - u   23,00                      - gašenje svjetla u svim prostorijama osim na ulazu  

                                                                     i  hodnicima
Za vrijeme smještaja u Domu učenik je obvezan pridržavati se dnevnog reda rada.

Radi osiguravanja noćnog počinka i jutarnjeg ustajanja, učenik je dužan:


- biti u spavaonici u vrijeme predviđeno ovim Kućnim redom,


- nakon lijeganja u spavaonici je dozvoljen tihi razgovor do 23 sata

- tijekom noćnog počinka spavaonica se ne smije zaključavati, a ako je to drukčije dogovoreno, nakon zaključavanja ključ ne smije biti u bravi,

- nije dozvoljeno korištenje mobitela u vrijeme predviđeno za počinak. Mobitel treba 

              isključiti ili odabrati opciju bez zvuka. Nije dopušteno razgovarati putem mobitela u 

              vremenu određenom za počinak.
            - svoje osobne stvari učenik drži u ormaru koji mora biti zatvoren,


- nakon jutarnjeg buđenja učenik je dužan ustati, urediti svoj krevet i započeti radni  dan prema redu u Domu.
Članak  34.

Učenik ima pravo na posjet roditelja i skrbnika svaki dan u vremenu od 8,00 do 20,00 sati.

Učenik ima pravo na posjet roditelja ili skrbnika i izvan vremena utvrđenog u stavku 1. ovog članka uz odobrenje dežurnog odgajatelja.
Učenik ima pravo na posjet prijatelja i poznanika svaki dan od 18,30 do 21,30 sati.

Učenik prima posjete u prostoriji ispred video-sale ili učionici. Učenik je dužan prethodno  izvijestiti dežurnog odgajatelja o posjetu i dobiti o tome pozitivno odobrenje odgajatelja.

  O posjetu Domu vodi se evidencija. Evidenciju vodi dežurni odgajatelj i dežurni učenik.

Nije dozvoljeno primanje posjeta u spavaonici.

Učenik koji prekrši zabranu primanja posjeta u  spavaonici krši Kućni red.

Članak  35.

Prilikom dolaska u Dom i odlaska iz Doma učenik je dužan:

-pridržavati se dnevnog reda rada utvrđenog u članku 34. i 35. ovo Pravilnika 

-vratiti se u Dom najmanje 5 minuta prije utvrđenog vremena

-u slučaju opravdanog zakašnjenja javiti se dežurnom odgajatelju ili noćnom pazitelju i opravdati zakašnjenje

Učenik može otići iz Doma uz odobrenje  odgajatelja ili dežurnog odgajatelja .

Učenik koji napusti Dom bez odobrenja krši Kućni red Doma.

Članak 36.
Učenici jedu u blagovaonici.


Nakon ulaska u blagovaonicu učenik  uzima pribor za jelo i hranu, sjeda na slobodno mjesto za stol i blaguje prema pravilima lijepog ponašanja. Učenik je dužan nakon završenog blagovanja, mjesto blagovanja ostaviti čisto.
Zabranjeno je iz blagovaonice iznositi jelo, pribor za jelo, ulaziti u kuhinju i druge prostorije za pripremu i pohranu hrane, prigovarati količini i kvaliteti hrane u blagovaonici.


Učenik ima pravo davati usmene i pismene prigovore i prijedloge u svezi prehrane u Domu i to ravnatelju.


Bolesni učenik jede u spavaonici. Pod nadzorom medicinske sestre ili odgajatelja, hrana mu se donosi u spavaonicu.


Zabranjeno je bilo kakvo pripremanje i držanje hrane u spavaonicama kao i držanje kuhala za bilo kakvo pripremanje hrane ili toplih napitaka. Na upozorenje odgajatelja učenik mora navedene predmete odnijeti kući, a radi mjera sigurnosti odgajatelj može izuzeti kuhala do prvog odlaska učenika kući.

Članak 37.

Učenik mora biti na mjestu učenja u vrijeme obveznog učenja u Domu.


Mjesto učenja učeniku u odgojnoj skupini određuje odgajatelj, a ono može biti u jednoj od učionica Doma ili prostoru koji učeniku najbolje odgovara ,ali uz suglasnost odgajatelja. 

Za vrijeme obveznog učenja učenik ne može bez prethodnog odobrenja odgajatelja napustiti mjesto obveznog učenja.


U vremenu obveznog učenja nije dopušteno uključivati TV, radio, čitati dnevnu štampu ili se baviti drugim aktivnostima koje nisu u svezi obveza iz nastavnog programa.


Odgajatelj koji ne osigurava ostvarivanje odredbi stavka 1. i učenik koji ne izvršava obveze iz ovog članka čine težu povredu kućnog reda.

Učenik može učiti i van vremena određenog za obvezno učenje, a za učenje poslije 22 sata mora obavijestiti odgajatelja. Učenik u pravilu mora završiti sa učenjem do 23 sata te otići na počinak. Učenje u kasnijim večernjim satima može biti dozvoljeno samo u iznimnim slučajevima.

U slučaju bolesti učenika , učenik se upućuje u nadležnu  zdravstvenu stanicu i o svim poduzetim mjerama obavještavaju se roditelji učenika.
Izostanak iz škole, u slučaju bolesti, opravdava liječnik nadležne zdravstvene ustanove, a samo u izuzetnim slučajevima kada se kod učenika pojave trenutne zdravstvene tegobe izostanak može opravdati odgajatelj skupine.

Učenik koristi domske prostorije, prostore i sadržaje na način koji odredi ravnatelj, odnosno odgajatelj.

U službenim prostorijama  (sobe za odgajatelje, prostorije uprave, kuhinjske prostorije, , ekonomat, prostorija za spremačice, radionica domara, praonica) učenici se mogu zadržavati samo u slučajevima kada obavljaju potrebne obveze i to uz prisustvo djelatnika u tim prostorijama.
Učenik koristi domsku spavaonicu poštujući sljedeća pravila:


- raspored učenika po spavaonicama vrši odgajatelj
.
- nakon izlaska iz spavaonice, zaključavaju se vrata spavaonice,  


- za vrijeme dnevnog boravka učenika u spavaonicama, spavaonica mora biti otključana,


- učenik ne može u spavaonicu unositi hranu, bacati otpatke kroz prozor, lijegati u odjeću i obući, ulaziti u spavaonicu kroz prozor

- u spavaonici je zabranjeno unositi alkohol, drogu i pušiti u spavaonici,


- u spavaonici je strogo zabranjeno upotreba sredstva , opreme, uređaja i drugih stvari koje mogu izazvati požar ili eksploziju, nije dozvoljeno bilo kakvo priključivanje na strujne instalacije osim na standarno izvedenim mjestima,


- kreveti se ne smiju pomicati te im mijenjati položaj i  mjesto u spavaonici bez odobrenja odgajatelja,


- učenik odlaže odjeću i obući u ormar, a veće odjevne predmete  na vješalicu u spavaonici,


- bez odobrenja odgajatelja ne može na zid spavaonice lijepiti plakate, slike crteže i sl.,


- učenici svakodnevno pospremaju spavaonicu prema utvrđenom rasporedu. Jedanput tjedno, prema rasporedu koji odredi odgajatelj, spavaonica se posprema temeljito

Učenik koji postupa suprotno odredbama ovog članka teže krši kućni red.
Učenik može odsustvovati iz Doma zbog opravdanih razloga.


Evidencija o odsustvovanju iz Doma vodi se pomoću mjesečne liste - Brojno stanje učenika za mjesec..., i Dnevnika zapažanja.
Učenik opravdano odsustvuje iz Doma u slučaju:


- odlaska roditelju ili skrbniku, (učenik je dužan najkasnije danom odlaska roditelju ili skrbniku izvijestiti odgajatelja o svojem odsustvu)


- bolesti,


- bolovanja, (roditelj ili skrbnik dužan je obavijestiti Dom ukoliko je učenik odveden od kuće u bolnicu ili se nalazi na bolovanju)


- odlaska iz Doma na poziv državnog tijela,


- bolesti ili smrti u obitelji,


- drugih opravdanih razloga
Članak  38.

Ured tajnika i računovodstva ostvaruju svoje funkcije temeljem Zakona,Statuta i drugih pozitivnih propisa.

Uredovnom vrijeme računovodstva za rad sa strankama utvrđuje ravnatelj Doma svojom odlukom.

VII. PRAVILA SIGURNOSTI I ZAŠTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONAŠANJA,DISKRIMINACIJE,NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Članak  39.

Zaštita se i sigurnost u Domu provodi putem dežurstva i video nadzora.
Službu će iz stavka 1.ovog članka temeljem procjene opasnosti utvrditi ravnatelj Doma pisanom odlukom.

Raspored izvršavanja dežurstva iz prethodnog stavka ovoga članka utvrđuje ravnatelj Doma.

                                                                 Članak  40.

U Domu dežuraju djelatnici i učenici.

Raspored dežurstva djelatnika utvrđuje ravnatelj.
Raspored dežurstva učenika utvrđuju učenici na način koji odredi Odgajateljsko vijeće.

Dežurni učenik ima zamjenika.U slučaju odsutnosti ,dežurnog učenika zamjenjuje njegov zamjenik.

Raspored dežurstva učenika objavljuje se na oglasnoj ploči.Odgajatelj ili  zaduženi učenik obavješćuje učenika i njegova zamjenika o obvezi dežurstva , a najmanje 24 sata prije početka.

Članak 41.

Učenik je dužan preuzeti dežurstvo u točno određeno vrijeme.

Ako učenik zakasni ili ne dođe na dežurstvo,teško krši Kućni red.

Članak 42.

Vrijeme  trajanja i mjesto dežurstva određuje ravnatelj.

Učenici dežuraju na glavnom ulazu,u blagovaonici,učionici i drugim prostorijama .

Članak  43.

Dežurni učenik na glavnom ulazu :

-odobrava ulazak u Dom roditeljima ,skrbnicima i drugim osobama radi posjeta učenicima ili djelatnicima Doma i vodi evidenciju o njihovom ulasku

-odobrava ulazak u Dom građanima i drugim strankama i vodi evidenciju o ulasku
-vodi evidenciju učenika koji izlaze iz građevine Doma 

Članak 44.

Dežurni učenik :
U blagovaoni osigurava red i pomaže u spremanju blagovaone poslije uzimanja obroka.
U učionici osigurava uvjete za učenje,slaže stolove i stolice, vodi nadzor nad uporabom domske imovine , provjetrava učionicu i sl.

Članak  45.

Dežurni učenik vodi Knjigu dežurstva .

U Knjizi dežurstva vode se podaci koje odredi ravnatelj.

Članak  46.

Dežurni učenik mora se dolično (kulturno) ponašati prema djelatnicima Doma,učenicima ,roditeljima i skrbnicima,građanima i drugim strankama.

Nedolično ponašanje predstavlja teško kršenje Kućnog reda.
Članak 47.

Roditelji i skrbnici ,građani i druge stranke za vrijeme uredovnog vremena imaju pravo ući u Dom i tražiti odgovarajuće informacije i obavijesti.

Djelatnik Doma, bez odugovlačenja i uz dolično ponašanje, dužan je roditelju, skrbniku, građaninu ili drugoj stranci dati odgovarajuću informaciju i obavijest.

Dežurni odgajatelj ili učenik dužan je prema roditelju, skrbniku, građaninu ili drugoj stranci postupiti sukladno stavku 2.ovoga članka.

U uredovno vrijeme za rad s učenicima,  djelatnik Doma dužan je, dati učeniku tražene informacije, obavijesti i objašnjenja.


Djelatnik  Doma čini težu povredu radne dužnosti ako prema učeniku postupa nedolično.


Djelatnik Doma postupa nedolično ako u uredovno vrijeme postupi suprotno stavku 1. ovog članka, osvećuje se učeniku, ponižava ga, zastrašuje ili zlostavlja.
Djelatnik Doma, svoje primjedbe, na rad i ponašanje učenika iznosi odgajatelju odnosno ravnatelju, ako postupi drugčije čini težu povredu radne dužnosti.

Članak 48.

O provođenju svih odredbi ovog Pravilnika obvezan je skrbiti dežurni odgajatelj tijekom trajanja njegovog dežurstva.

Članak 49.

Zadaće dežurnih odgajatelja su:

-nadzor nad provođenjem cjelokupnih mjera sigurnosti utvrđenih  planom

-povremeni obilazak svih prostora i objekata Doma. 

-izvješćivanje policije i traženje intervencije u slučaju potrebe 

-izdavanje uputa,upozorenja i naredbi u svezi sa provođenjem utvrđenih mjera sigurnosti
-pružanje pomoći dežurnim učenicima u slučaju potrebe 

-pisanje izvješća o događajima koji su se zbili tijekom dežurstva 

-održavanje veze s ravnateljem i izvješćivanje o poduzetim mjerama 

-pojačano vršenje nadzora na osjetljivim mjestima u objektu(kuhinja,radionica,kotlovnica,električne instalacije,vodovodne instalacije i dr.)

-posebnu pozornost posvećuje kontroli provođenja propisanih mjera zaštite od požara(kontrola postojanja vatrogasnih aparata,hidranata,sklopki za isključenje struje,vode i dr.)

-održava stalni kontakt s dežurnim učenicima

-u slučaju provale i krađe iz prostora Doma poduzima mjere za osiguranje tragova te poziva policiju i o tome izvješćuje ravnatelja Doma 

VIII. NAČIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Članak 50.

Djelatnik Doma dužan je pažljivo čuvati domsku imovinu. 

Djelatnik koji ne čuva imovinu Doma, krši kućni red.

Za štetu učinjenu na domskoj imovini djelatnik odgovara prema odredbama Pravilnika o  stegovnoj odgovornosti .

Članak 51.

Učenik je dužan  pažljivo čuvati domsku imovinu.

Učenik je dužan nadoknaditi štetu koju učini na domskoj imovini.
Ukoliko se ne može utvrditi počinitelj,štetu naknađuje skupina učenika ili odgojna skupina .Ako štetu naknađuje skupina učenika ili odgojna skupina ,naknada se utvrđuje u jednakim iznosima.Štetu učinjenu na domskoj imovini koju koriste svi učenici ,naknađuju svi učenici u jednakim iznosima ,na polugodištu i na kraju školske godine.

Učinjenu štetu na imovini u spavaonici naknađuju u jednakim iznosima učenici raspoređeni u spavaonici.

Učenik naknađuje štetu koju učini na imovini kojom je zadužen.

Visinu štete utvrđuje Povjerenstvo za štete.

Povjerenstvo za štete imenuje ravnatelj na početku školske godine.Povjerenstvo ima tri člana .

Visina štete utvrđuje se u visini cijene koštanja oštećene imovine na temelju procjene visine štete,ako Povjerenstvo na može utvrditi cijenu koštanja oštećene imovine.

Članak 52.

Učenik  je dužan novčani iznos štete uplatiti na blagajni  Doma u roku od 8 dana od dana donošenja odluke o počinjenoj šteti i visini štete.

Članak  53.

Djelatnici i učenici , bez prethodnog odobrenja ravnatelja, ne mogu domsku  imovinu :

· iznositi iz građevine Doma

· rabiti u privatne svrhe

· iznositi iz građevine Doma domsku  dokumentaciju

Djelatnik ili učenik koji postupi suprotno stavku 1. ovog članka teško krši kućni red.

Članak  54.

U građevinu, prostorije ili prostore Doma, strogo je zabranjeno:
· unositi sredstva, uređaje i opremu koja može izazvati požar ili eksploziju,

· alkohol  i  drogu

Članak  55.

Građevina i prostorije Doma moraju biti zaključane od 22,00 – 06,00 sati.

O zaključavanju i otključavanju građevine i  prostorija Doma te o čuvanju ključeva skrbi dežurni djelatnik  ako posebnom odlukom nije drugačije određeno.

IX  KRŠENJE  KUĆNOG  REDA

Članak  56.

Djelatnik Doma odgovara za kršenje Kućnog reda prema odredbama Pravilnika o stegovnoj odgovornosti.

Djelatnik krši Kućni red ako ne izvršava  dužnosti i obveze utvrđene ovim Pravilnikom.

Učenik odgovara za kršenje  Kućnog reda prema odredbama ovog Pravilnika na način i u postupku utvrđenim Statutom  Doma.

Kršenje  Kućnog reda može biti lakše, teže  i teško.

Učenik  lakše krši Kućni red ako jedanput nije izvršio određenu dužnost ili obvezu utvrđenu ovim Pravilnikom.
Učenik  teže krši Kućni red ako, nakon opomene odgajatelja, dva ili više puta prekrši kućni red.

Učenik teško krši Kućni red ako postupa suprotno  odredbama čl 46., čl.53., i čl. 54. ovog Pravilnika.
X  PRIJELAZNE  I  ZAVRŠNE  ODREDBE

Članak  57.

Javnost   rada  Dom  ostvaruje  sukladno pozitivnim zakonima  i aktima donesenim na osnovi zakona.

Članak  58.

Ovaj  Pravilnik usvojen je kada ga prihvati Domski odbor većinom glasova  nazočnih članova.

Izmjene i dopune Pravilnika vrše se po postupku utvrđenom za njegovo donošenje.

Članak  59.

Pravilnik  stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploči Doma.

Članak  60.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o Kućnom redu Učeničkog  doma – Kutina od 30.09.2002.god.

Klasa: 602-03/01-10-34
Urbroj: 2176/66-10-84
Kutina, 10.5.2010.                                                              Predsjednica  Domskog odbora:

                                                                                                       Silvija  Krpes

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploči Doma 10.5.2010., a stupio je na snagu 18.5.2010.
                                                                                                         Ravnateljica Doma:
                                                                                                            Vesna Vuković

